Modelo de carta de referencia de trabajo (español).

(Logo de la empresa)

Ciudad, día, mes, año.

Nombre o dirección

empresa o persona

Ciudad

Carta de recomendación para Cristina Angarita.

A quien corresponda:

Tuve el privilegio de supervisar el trabajo de Cristina Angarita, desde el 10 de agosto de 1999 hasta el 30 de abril de 2001. Se desempeñó como Coordinadora  del grupo de soporte técnico a usuarios de Tecnipress C.A.

Tuvo bajo su responsabilidad coordinar el grupo de atención a clientes de nuestros equipos automatizados de impresión, labor en la que se destacó ampliamente por su seriedad, compromiso y buen trato al público.

Es una persona creativa, preocupada por su autodesarrollo y con una gran motivación al logro. Esto se reflejó en su rápido aprendizaje y adaptación al cambio, al tener que asumir tres posiciones diferentes durante su trayectoria en nuestra compañía.

La partida de la Srta. Angarita representa para nosotros la pérdida de un importante valor profesional y las puertas de esta compañía estarán siempre abiertas para ella. 

Como representante de Tecnipress y a modo personal, la recomiendo ampliamente y sin reserva. Le auguramos el mayor de los éxitos en cualquier nuevo trabajo que decida emprender.

Sinceramente,

Carlos Pérez

Gerente de Soporte Técnico

Tecnipress C.A.

Tlf. +58-212-XXXXXX

E-mail: perezc@xxxx.com

