Modelo de carta de solicitud de ingreso a una universidad  (español).

Ciudad, día, mes, año.

Departamento de Admisiones

Universidad

Señores Departamento de Admisiones: 
Atención: Sr. Cristóbal Herrera

Les remito estas líneas con la intención de solicitarles que me hagan llegar, tan pronto como les sea posible, la planilla de solicitud formal de admisión a la distinguida universidad que ustedes representan, así como la lista completa de recaudos necesarios para la aceptación.

A través de su web site y de algunas publicaciones especializadas, he podido obtener valiosa información acerca del Programa Avanzado de Gerencia Hotelera que ustedes ofrecen dentro su amplio portafolio de cursos de postgrado y maestrías. Estoy realmente interesada en cursar el mencionado programa, pues deseo ampliar mis credenciales académicas en hotelería y turismo, área en la cual me desempeño como profesional desde hace 3 años. 

Tengo 26 años, soy ciudadana venezolana, egresada de la Universidad Central de Venezuela en el año 1998, como Licenciada en Administración de Empresas. Hablo y escribo perfectamente en inglés y actualmente curso el segundo semestre de estudio del idioma italiano. En los últimos tres años, he trabajado en un importante hotel 5 estrellas de Caracas, donde he desempeñado el cargo de Jefe de Suministros, reportando directamente a la Gerencia General del Hotel. 

Deseo iniciar el Programa Avanzado de Gerencia Hotelera, en el próximo período académico que comienza en octubre del presente año. Otras opciones de estudio que podrían interesarme, son la Especialización en Administración Turística y el postgrado en Administración de Cadenas Hoteleras. 

Mucho agradeceré las gestiones que tengan a bien realizar para el rápido envío de los requisitos y formas que solicito. 

Sin más a que hacer referencia y esperando su pronta respuesta.

Atentamente,

Ana María Garrido
Teléfono: +58-212-XXXXXX

E-mail: anamariagarrido@xxxx.com
Dirección: Calle La Alameda, Residencia La Flor, 

piso 5, apartamento 52, Los Chorros, Caracas, 1050. Venezuela.
